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1. TEMEL ILKELER

Yiiksek lisans/doktora diizeyindeki her tezin orijinal bir c¢alisma olmasi
gereklidir. Caligmanin yiiksek lisans/doktora programinin akademik standartlari
karsilamasi gerekliliginin yami sira, calismanin yazimmnin da Istinye Universitesi Saglik
Bilimleri Enstitiisii’niin standartlarini karsilamasi gereklidir.

Istinye Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisii'ne teslim edilecek tezlerin, tez
Onerisinin, projelerin ve tez izleme komitesine sunulacak raporlarin kabul edilebilmesi
icin, bu kilavuzda belirtilen kurallara uygun olarak hazirlanmis olmalar1 gerekmektedir.
Bu kilavuzda igerik olarak Istinye Universitesi biinyesindeki akademik arastirma ve tez
calismalarinin bitiminde Saglik Bilimleri Enstitiisii’ne teslim edilecek Yiiksek Lisans ve
Doktora tezlerinin igerigini, yazim kurallarini ve bigimsel 6zelliklerini agiklayan bilgiler

verilmektedir.

1.1. Tezin Hazirlanmasi ve Teslimi

Tiim tezler elektronik ortamda uygun yazilim kullanilarak hazirlanmalidir. YOK
Genel Kurulu’nun 10.03.2006 tarihli oturumunda aldig1 karar uyarinca, Yiiksek Lisans
ve Doktora tezlerinin Enstitii’ye teslimi sirasinda, tezin tam metnini igeren 2 adet
CD’nin, “Tez Onay Sayfasi”nin, “Tezlerin Cogaltilmast ve Yayrmu igin Izin Belgesi nin
ve “Tez Veri Giris Formu”nun da Enstitii’ye teslimi gerekmektedir.

Tez, sinav Oncesi Enstitiiye 4 kopya olarak sunulmalidir. Bu kopyalarda Tez
Onay1 sayfasinda jiiri isimleri ve sinav tarihi kistmlar1 bos birakilarak diger alanlar
doldurulacaktir.

Tez yazzminda TEZ YAZIM SABLONUNU kullaniniz.

1.2. Patentlenebilir Bilgi I¢eren Tezler

Tez patentlenebilir bilgi iceriyor ise, tezin kamuya acilmasi oncesinde maksimum
90 giinliik bir siire talep edilebilir. Talebin Saglik Bilimleri Enstitlisii Yonetim Kurulu
tarafindan kabul edilmesi halinde, bu siire boyunca teziniz kamuya ac¢ilmaz. Bu siire

resmi mezuniyet tarihinden itibaren baslar.

1.3. Onceki Calismalara Kaynak Gosterme ve Intihal
Tezin hazirlanmas1 asamasinda akademik etik kurallarina siki sikiya bagh

kalinmalidir. Ogrenci projesini ya da tezini kendisi hazirlamalidir. Kaynak gosterme ve



alimti yapma kurallarina kesinlikle uyulmalidir. Arastirma verileri  giivenilir
kaynaklardan elde edilmeli ve higbir nedenle diizeltilmemeli ya da degistirilmemelidir.

Bagkalarinin fikirlerini veya bulgularini kendine ait gibi kullanmak intihaldir.
Yalnizca etik dis1 olmayip, ayn1 zamanda suctur. Dolayisiyla, orijinal ¢alismada, kisinin
kendi fikir ve calismasi ile digerlerinin agik¢a ayristirilabilir sekilde yazilmasi
gereklidir.

Tez Calismasi intihal Raporu, danismaniniz tarafindan Turnitin intihal Tespit
Programi {iizerinden alinir. Saghk Bilimleri Enstitiisi Yonetim Kurulu karari
ile benzerlik oram iist smir1 %25 olarak belirlenmistir. Tez calismas1 Intihal
Raporu tez g¢alismasinin toplam “% benzerlik oranini” ve raporun alindigi tarihi
gosteren ilk sayfanin ¢iktis1 alinir ve tezin icindeki “Intihal Raporu” béliimiine konarak
enstitilye teslim edilir. Tezin savunma sonrasi uzatma almasi ve/veya kapsamli
degisiklik icermesi durumunda intihal raporunun yeniden olusturularak Enstitii’ye
iletilmesi gereklidir.

Calismanizda, hayvanlar veya insanlar tizerinde fiziksel, psikolojik etkisi
olabilecek veya ilag uygulamasini igeren bir islem s6z konusu ise ¢alismaniza ilgili etik
kuruldan izin aldiktan sonra baslamis olmaniz gerekir. Ayrica ¢alismaniz sirasinda
genel etik davraniglara (Bagka bir kurumda bir laboratuvar, cihaz kullanacaksaniz o
kurum yetkilisinden yazili izin isteme, materyal veya bilgi toplayacaginiz kisilerden

bilgilendirilmis onay alma vb.) uymus olmaniz gerekir. Bunlari tezinizde belirtin.

Patent haklarimi1 (Bir bulusun veya 0 bulusu uygulama alaninda kullanma
hakkinin bir kimseye ait oldugunu gosteren belge) ihlalden sakininiz. Eger patentli bir
yontem kullandiysaniz veya bagka tiirlii patentle ilgili bir durum varsa patent sahibinden
yazil1 izin alinmis olmasi gerekir. Bunu tezde belirtiniz.

Telif haklarin1 (Copyright) (Bir fikir / sanat eserini veya benzeri eserleri yaratan
kiginin, bu eserden dogan haklarmin hepsi, telif, yazar hakki) ihlalden kagininiz.
Tezinizi yazmaniz sirasinda telif hakki olan bir amblem vb. kullanacaksaniz yazili izin

aliiz ve bunu tezde belirtiniz.



2. GENEL GORUNUS VE YAZIM KURALLARI

2.1. Kagit
Tezler A4 standardinda (21 x 29,7 cm, 80 g/mz) beyaz birinci kalite hamur kagidin

bir yliziine bilgisayar ortaminda yazilmali, ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli
yazicilardan alinmali, 6zellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali ve kopyalar temiz ve okunakli

olmalidir. Tez tizerinde silintiler, kazintilar ya da elle diizeltmeler kabul edilmez.

2.2. Sayfa Yapisi
Tezde, sayfanin sol kenarindan 3,5 cm, list kenarindan 3, diger kenarlarindan 2,5

cm bosluk birakilmalidir. Tiim basliklar, metin, tablolar, bu sinirlar i¢inde kalmalidir.

2.3. Yaz1 Tipi

Tez, 12 punto yazi boyutunda Times New Roman yazi tipi kullanilarak
yazilmalidir. Tablo basliklar1 ve gorsel alt yazilarinda ana metinden bir derece kiigiik
veya gerekli hallerde daha kiigiik fontlar kullanilir (yer sikisikligi olmast durumunda
harfler 8 puntoya kadar diisiiriilebilir). Tez metni i¢inde ilgili bilim alaninin gerektigi
durumlar disinda koyu, italik, koyu italik, alti ¢izili gibi bigimler kullanilmamalidir.

Yazi tipi ve boyutu tiim tez i¢inde tutarlilik géstermelidir.

2.4. Sayfa Numaralandirma

Tiim sayfa numaralar1 font biiyiikliigii 11 punto olmalidir. On sayfalarda kiiciik
harf romen rakamlar1 (i, ii, ...) kullanilir, ana tez metininden baslayarak geri kalan
kisimda Latin rakamlart (1, 2, ...) ile sayfanin altinin ortasina gelecek bigimde

numaralandirilir.

2.5. Kapak ve Cilt

Dis kapak, iyi kalite karton olacak sekilde hazirlanmalidir. Tez metni ekleriyle
birlikte sinavdan sonra uygun sekilde tek bir Cilt haline getirilmelidir. Tiim yiiksek
lisans ve doktora tezleri beyaz cilt ile hazirlanmali, kapak yazilari ise diiz metin halinde

olmalidir.



TEZIN BOLUMLERINE iLISKIN KURALLAR

Tiim tez i¢inde boliimler iginde asagida verilen sira takip edilmelidir.

ANA BOLUMLER BOLUMLER

ON DIS KAPAK

DIS KAPAK ARKA DIS KAPAK

CILT SIRTI (Sinav sonras tez tesliminde)

iC KAPAK

TEZ ONAYI

ETIK BEYANI

ITHAF (ithaf varsa)

TESEKKUR

ICINDEKILER

ON SAYFALAR TABLOLAR LISTESI (Tablo varsa)

SEKILLER LISTESI (Sekil varsa)

SIMGE VE KISALTMA LISTESI (Simge veya Kisaltma varsa)

OZET

ABSTRACT

1. GIRIS

2. GENEL BILGILER

TEZ

METNi 3. MATERYAL VE METOD

4. BULGULAR

5. TARTISMA

6. SONUC, ONERILER VE TOPLUMA KATKI

KAYNAKLAR KAYNAKCA

EKLER (Veri toplama formlari / kurum izin belgeleri vb.)

ETIK KURUL KARARI (Gerekliyse)

EK DOKUMANLAR| PATENT HAKKI IZNi (Gerekliyse)

TELIF HAKKI IZNi (Gerekliyse)

INTIHAL RAPORU (ILK SAYFASI)

OZGECMIS

Bos sayfa




3.1. Dis Kapak

Kapak: Kapak Sirt: ve On Dis Kapak tez yazim sablonundaki formata uygun
olarak hazirlanmalidir. Arka dis kapak ise bos birakilir. Kapaktaki tiim yazilar Times
New Roman 12 punto koyu biiylik harflerle yazilmalidir. Tez kabul edildikten sonraki
sabit ciltte cilt sirt1 yazisinin yoniine (yukaridan asagiya) dikkat edilmelidir.

3.2. On Sayfalar

3.2.1. i¢ Kapak Sayfasi
Renk hari¢ 6n dis kapagin aynis1 olarak hazirlamir. Tez ¢alismasi, TUBITAK

veya benzeri kuruluglar tarafindan desteklenmis ise, i¢ kapakta bu durum proje numarasi
ile birlikte belirtilmelidir.

3.2.2. Tez Onay Sayfasi
Tez sinavi basarili oldugunda Tez Onay1 sayfast 3 6rnek doldurulup o6nce jiiri
sonra enstitii miidiirtince mavi miirekkeple imzalanacak ve sabit ciltli 6rneklerde ilgili

yere konulacaktir.

3.2.3. Etik Beyani

Bu sayfa 6grenci tarafindan imzalanan yemin metnidir. Etik Beyan, sablondaki
formata uygun olarak yazilir ve yazar tarafindan mavi miirekkeple imzalanir. Tez sinavi
basarili gectiginde bu sayfa scanner’la taranarak elektronik ortamda yazili tezde ilgili

yere monte edilecektir.

3.2.4. ithaf
Ithaf yazisi, sayfay1 sag-sol ve iist-alt olarak ortalayarak, asagidaki drnegine uygun

bir sekilde yazilir

“Annem / Babam / Esim / Hocam / vb ’ya ithaf ediyorum”

3.2.5. TesekKkiir
Bu sayfada tez yoneten, es danisman, tez konusunda yardime1 olan ve 6zel katki
saglayanlara, alet, laboratuvar vb. kullanmaya izinleri, teknik yardimlar1 ve/veya parasal

destegi olan kisi, kurum ve kuruluslara tesekkiirden olusan metindir.

Proje destegi alinmigsa destekleyen kurum ve proje no ayri bir paragrafta
belirtilir.



3.2.6. Icindekiler

Icindekiler béliimiinde tezdeki ana basliklar ve bunlarin alt basliklarina gére tez
iceriginin sayfalar1 verilir. Burada basliklar tez i¢inde nasil yazilmigsa ayni olarak
yazilmali ve dogru sayfa numaralar1 verilmelidir. Her satir girisi ile sayfa numarasi
arasinda noktalama ile baglanti kurulmalidir. I¢indekiler listesini miimkiin oldugunca
manuel yerine otomatik olusturmay: tercih ediniz. Igindekiler listesini otomatik
olusturmak i¢in 4. Boliimdeki Tez Yazim Sablonunun Kullanimi’nda yer alan adimlari
izleyiniz.

3.2.7. Tablolar Listesi

Tezde tablo yapilmissa bu tablolarin bagliklari ve bulunduklari sayfalar verilir.
Burada da tezde kullanilan tablo bashklar1 ve sayfa numaralari dogru olarak
verilmelidir. Her satir girisi ile sayfa numarasi arasinda noktalama ile baglanti
kurulmalidir. Tablolar listesini miimkiin oldugunca manuel yerine otomatik olusturmay1
tercih ediniz. Tablolar listesini otomatik olusturmak i¢in 4. Boliimdeki Tez Yazim

Sablonunun Kullanimi’nda yer alan adimlar izleyiniz.

3.2.8. Sekiller Listesi
Tezde sekil yapilmigsa tablolar listesindeki mantiga uygun olarak otomatik sekil

listesi diizenlenir.

3.2.9. Simge ve Kisaltma L.istesi
Mgili disiplin i¢in kabul edilir bigimde kisaltmalar veya semboller alfabetik siralt
bir boliim halinde ayrica gosterilmelidir. Metin i¢inde ¢ok gecen, birden fazla sozciikten
olusan terimler i¢in bas harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Kisaltma tez metni
icinde ilk gectigi yerde yalnizca bir kez agiklanmalidir.
Uluslararasi Birim Sistemine ait temel ve tiiretilmis birimler, standart simgeler ve

ornekleri kullanilmalidir.

3.2.10. Ozet

Ozet sayfalarimi tezin diger kisimlarindan sonra yazmak en dogru islemdir. Ozet
ayr1 bir sayfaya yazilmalhdir. Bu sayfada paragraf sekmesi yapilmaz, italik yazi tipi,
tablolar, sekiller, grafikler, fizik, kimya veya matematik formiilleri, semboller, alt - iist
simgeler (subscript, superscript) veya karakterler kullanilmaz, kaynak gosterilmez ve bir

sayfay1 gecmemelidir.



Ozet metni: Bu paragraf 250 kelimeyi gegmemeli ve ¢alismayi en iyi sekilde
yansitmalidir. Bu yiizden 6zette kelime segimine dikkat edilerek gereksiz kelimelere yer
verilmemelidir. Ozette ¢alismanm konusu veya amaci, ana hatlariyla ¢alismanin nasil
yapildig1 (materyal ve metod), baslica kalitatif ve kantitatif bulgular, nemli sonuglar

verilmelidir. Ozet, ¢alismanin “nicin yapildig1”, “nasil yapildig1”, “ne bulundugu” ve

“bulgularin ne anlam tasidig1” sorularini yanitlamalidir.

Anahtar kelimeler: Anahtar kelimeler yazilip st iiste iki nokta konduktan sonra besi
gegmeyen anahtar kelime veya kelime grubu verilir. Anahtar kelime segilirken
Yiiksekogretim Kurulunun Tez Veri Giris Formu’nda Tiirk¢e dizin terimleri girisinden

yararlanilmalidir.

Ingilizce Ozet

Abstract adi verilen Ingilizce metin, dzet béliimiinde bulunan Tiirkce metnin
Ingilizce’ye cevrilmis halidir. Bu kapsamda sozciik sayis1 dikkate alinmaz. Tiirkge
ozetten sonra verilen anahtar kelimeler, ingilizce &zetin altina Ingilizce olarak

yazilmalidir.

3.3. Tez Metini

Paragraf ilk satir1 1,2 cm sekme ile igerden baslamalidir. Satir araliklart 6zet
disinda (Ozet 1 satir) 1,5 satir olmali, paragrafin {istiinde altinda 6 nokta (nk)/point (pt)
bosluk verilmeli ve satirlar her iki yana yaslanmalidir (justify). Yazida 12 punto yazi
karakteri kullanilmalidir. Paragraflarda en az ilk iki veya son iki satir ayni sayfada
olmalidir (Tek kalan satir1 6nle, Widow/Orphan control). Kelimeler satir sonlarinda tire
“- igareti ile boliinmemelidir. Basliklar, kendisinden sonra gelen alt basliklardan veya
metin kismindan ayri sayfalara diismemelidir. Ondalik kesirleri veya say1 boliiklerini
ayirmada kullanilanlar disinda kalan noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk
birakilmalidir. Agilan parantezden sonra ve kapatilan parantezden once bosluk

birakilmamalidir.

Bashklarin Formati

1. derece bashklar: Tez Onayi, Etik Beyan, Ithaf, Tesekkiir, i¢indekiler, Tablolar
Listesi, Sekiller Listesi, Simge ve Kisaltma Listesi, Ozet, Abstract, Giris, Genel Bilgiler,
Materyal ve Metod, Bulgular, Tartisma, Sonug, Kaynakca, Ekler, Etik Kurul Karari,
Patent Hakki Izni, Telif Hakki izni ve Ozgecmis gibi boliim baslhiklar1 bu formatta
yazilir. Birinci derece basliklar yeni bir sayfadan baslar. Basliktan 6nce 24 nokta
(nk)/point (pt), sonra 18 nokta (nk)/point (pt) bosluk birakilir. Baslik, yazim alanina
(metin bloguna) ortalanir. Koyu biiyiik harf 12 punto karakterler kullanilir.
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2. 3. ve 4. derece bashklar: Bu basliklar yazim alanin sol kenarina yaslanilarak yazilir.
Bu bagliklar koyu 12 punto fontla yazilir ve kelimelerin bas harfleri biiyiikk yapilir.
Bagliklardan 6nce 12, sonra 6 nokta (nk)/point (pt) bosluk birakilir Miimkiin oldugunca
4. dereceden daha alt derece baslik kullanilmamalidir. Bu basliklar1 yaparken once
1.derece bashik (Bo6liim), sonra sirasiyla 2., 3. ve 4.derece baslik numaralari, bunlarin
arkasina da baslik ad1 gelir. Aralara nokta konur ve noktadan sonra bosluk birakilmaz.

|
hdetin Blogu T om I
{Gri alam)
H-‘_\_\_‘-\-‘-‘ ]
1.der
PR — BULGULAR

] _Derce Bazhk (Bélion) normaraszi

35 ocm 2. derece bazlik mimarasa

3 _derece bazhk mumaraszy

4. derece baghk mimaraszi
Baghk ada

=
LA
g

4. dereca
baslik

.3.1.2 Mooy Yanooy Lzrzsd
Jdersce  W.4.1.Vyyyy Zzzzzz X3x3s

baslik

=
LA
:

3.3.1. Giris

Bu bolimde tez konusu ile ilgili giris ifadeleri yer alir. Konuya hazirlayici
nitelikteki kisa bilgiler verilir. Tez ¢aligmasina olan gereksinim nedenleri ile ortaya
konarak calismanin amaci agik bir sekilde belirtilir. Bu boliim genellikle iki sayfay:

gecmez.

3.3.2. Genel Bilgiler

Bu bolimde "Giris" bolimiinde verilen kaynak bilgilerin, kullanilacak
yontemlerin ve konunun diger yonlerinin anlasilmasina katkida bulunacak temel ve
klasik bilgiler kisa ve agik olarak verilmelidir. Materyal ve metod, bulgular, tartigma ve

sonug bdliimlerinde kullanilan bilgilere kesinlikle yer verilmemelidir.

3.3.3. Materyal ve Metod

Arastirmada izlenen yontemin anlatildigr boliimdiir. Katilimei-6rneklem ya da
deneklerin temel 6zellikleri, veri toplama araglari, materyalin veya verilerin toplandig:
veya deneylerin yapildigi tarihler yazilmahdir. Verilere hangi istatistiksel
degerlendirmenin uygulandigi belirtilmelidir. Canli materyal {izerinde gergeklestirilecek
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her tiirlii arastirmada ilgili etik kurullardan izin alinmali ve izin alindigi onay numarasi
bu bolimde belirtilmelidir.

3.3.4. Bulgular

Bu boliimde baska kaynaklardan bilgi aktarilmaz, baska kaynaklara ait veri, sekil,
tablo vb’lerine yer verilmez, arastirmadan elde edilen bulgular ve elde edilen sonuglar
belirtilmelidir. Bulgular, ¢alismanin planlanmasia uygun bir sira ve diizen iginde
verilmelidir. Bu bdoliimde elde edilen bulgular tablo ve sekillerden yararlanilarak,
gerektiginde konu edildikleri yerde (Sekil 1 veya Tablo 1 gibi) verilerek bir diizen
icinde yorum yapilmaldir. Istatistiksel analiz sonuglarinda P degeri acik olarak

verilmelidir.

3.3.5. Tartisma
Bu béliimde elde edilen bulgular ve bulgulara dayali ¢iktilar diger arastirmalarla
karsilagtirilarak tartisilir. Elde edilen bulgulara uyan ve uymayan sonuglar ve nedenleri

karsilastirilarak bilimsel yoruma dayandirilmalidir.

3.3.6. Sonug, Oneriler Ve Topluma Katki

Bolimiin sonunda tez calismasindan elde edilen bilgilerin 1siginda varilan
sonugclar bir paragraf olarak kisa ve anlasilir sekilde yazilmalidir. Hedeflenen amaca ve
hipotezlere ne o6lgiide ulasildigi, bulgularin bilimsel 6nemi ile uygulanabilirligi
konusundaki goriisler ve sonrasi igin Oneriler ile ¢alismanin topluma katkist  bu

bolimde belirtilir.

3.3.7. Gorsel Malzeme

Tablo, sekil ve denklemler ¢ok fazla bilgiyi kisa ve daha anlagilir olarak sunma
olanag1 sagladig: icin tercih edilir. Bu sekilde sunulan bilgiler ayrica diiz yaz ile
verilmez. Sekil, fotograf (resim), tablo, grafik, semalar tezde ilgili boliimde sayfa diizeni
ile uyumlu olarak yerlestirilmeli ve numaralandirilmalidir. Tablo adi tablolarin iistiine,
sekil adi ise seklin altina sola yaslanarak yazilmalidir. Bu anlatim araglarinin sayfa
icinde yerlestirilecekleri alanlar sayfa diizeninden tagmamalidir. Metin i¢inde bu anlatim
araglarina yapilan atiflar ise bunlara uygun olmalidir (6rnegin metin iginde sekil 3.1°de
goriildiigii  gibi). Numaralandirma ilk rakam bolim numarasimi, ikinci rakam
sekil/tablo/resimin o bdliim icerisindeki sira numarasini gosterecek sekilde yapilmalidir

(6rnegin Sekil 3.1. Tablo 3.1).
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Tablo bagliklar1 ve gorsel alt yazilarinda ana metinden bir derece kiigiik veya
gerekli hallerde daha kiigiik fontlar kullanilir (yer sikisikligi olmasi durumunda harfler 8
puntoya kadar diistiriilebilir) ve tablonun sayfaya sigisina gore bir-bir buguk satir
aralikla sola yasli yazilir. Tiim kopyalarin ayn1 sekilde olmasi kosuluyla gorseller renkli
olabilir. Gorseller, orijinal ya da ¢ok iyi kopyalar olmalidir. Standart fotokopiler kabul
edilmez. Resim ve fotograf disinda video, ses kaydi vb. malzeme eklenmesi gerekliligi

durumlarinda, metin i¢inde ilgili agiklama yapilmalidir.

Ornek Sekil

Kanser Kok Hiicre Modeli Klonal Evrim Modeli

¢ | [ 09— &
Tumor "“'/"\ / \ """
olusturmaz ._E_ 0 0. Tomér  Hiyerarsi 9. @ e
o /_ _‘\ / Hiyerarsisi gostermez / .‘}“" / \
oo © 1 @ 100 OO 0000
E riwn Va2 i
Lo @ | |00

. Kanser Kok Hiicreleri
@ Progenitér Hiicreler

Transit amplifiye Hicreler

Farkhlagmig Hiicreler
<~ Kendiniyenileme

Sekil 3.1: Tiimor heterojenitesine dair hipotezler

Ornek Tablo

Tablo 3.1: PCR icin termal ¢evrim kosulu

Asama AmpliTag Gold Enzim PCR
Aktivasyonu
Tutma Daongii (40 Déngti)
Denatiirasyon Baglanma/Uzama
Zaman 10 dakika 15 saniye 60 saniye
Sicaklik (°C) 95 95 60
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3.3.8. Formiiller

Bilimsel formiiller kullanildigi takdirde, kullanildigr bilim dalinin uygun
notasyonlar1 ile yazilacaktir. Eger referansi verilecek ise, formiil/denklem parantez
icinde numaralandirilmis olarak metinde gegmeli ve formiil/denklem sag bosluga yash

sekilde verilmelidir.

3.4. Kaynaklar

3.4.1. Metin ici Kaynak Gésterme

Tez iginde verilen her kaynak, tezin KAYNAKCA bolimiinde mutlaka alfabetik
siraya konularak yer almali ve APA formatina gore hazirlanmalidir.

Tez igerisinde bir kaynaga, yazar soyadi ve kaynak tarihi belirtilerek atifta

bulunulmalidir. Tez icerisinde verilen her kaynak yer almalidir.

Ornekler:

.... oldugu tespit edilmistir (Cannon ve ark., 2005).

Cannon ve ark. (2005) ..... oldugunu tespit etmislerdir.

Farkli bir kaynaktan alinmig sekil, tablo veya benzeri anlatim araglar1 kullanilacak
ise sekil alt yazis1 veya tablo iist yazisi gibi agiklamalar iginde mutlaka kaynak
belirtilmelidir.

Metin i¢inde iki yazarli bir kaynaga atifta bulunuluyor ise ikisinin de soyadi “ve”
aywract ile birlikte yazilmali (6rnegin Kidder ve Mhawi, 2002), kaynak ikiden g¢ok
yazarl ise, ilkinin soyadi yazilmali, diger yazarlar “ve ark.” kisaltmasi ile belirtilmelidir
(6rnegin Cannon ve ark., 2005).

Ayni1 anda birden fazla kaynaga atifta bulunuluyor ise, bunlar en eski yayindan en
yeni yayina dogru siralanmali ve yayin aralar1 noktali virgiil ile ayrilmalidir (6rnegin,
Burchett ve ark., 1999; Sipos ve ark., 2002; Persani ve ark., 2010).

Tez metni i¢inde ayn1 yazar veya yazarlar grubunun aym yilda yaymlanmis birkag
kaynagina atifta bulunuluyor ise kaynak boliimiindeki siralama esas alinarak, kaynak
tarihine bitisik olarak a, b, .... seklinde yazilarak atifta bulunulmalidir (6rnegin,
Burchett ve ark., 1999a ve Burchett ve ark., 1999b).
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3.4.2. Metin Sonu Kaynak Gosterme

Biitin kaynaklar tezin sonunda “Kaynakga” bashgt altinda liste olarak
verilmelidir. Metin icinde yer alan tiim alintilar, kaynakca listesinde belirtilmelidir.
Kaynakga, bir boliim numarasi ile numaralandirilmaz fakat sayfalari numaralandirilir.
Kaynagin DOl numarast olmasi durumunda eklenir. Kaynaklarda ilk satir 1,2 cm
sekme ile icerden baslamalidir. 1,5 satir araliginda her iki yana yash yazilmalidir.

Sablonda bu 6lgiitlere gore ayarlanmustir, degisiklik yapmayniz.

Basih Kitap

Kaynak Listesi Ornegi

Tek —iki yazarh kitap

Format: Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Yil). Kitap ad1.
Yayn evinin Oldugu Sehir: Yayinevi.
(Kitap adinda kelimelere biiyiik harfle basla )

Murray, C. J., & Lopez, A. D. (1996). Global Burden of
Disease. Cambridge, MA: Harvard University Press.

Eren, E. (2016). Y6netim ve Organizasyon. Istanbul: Beta Basim
Yayim Dagitim.

Yazar, A., Yazar, B., Yazar, C., Yazar, D., Yazar, E., Yazar, F.

Cok yazarh kitap ve ark. (Yaym Yilr). Kitap ad1. Yaym yeri: Yaymevi.
Format: Yazar Soyad, Isim bas harfi/harfleri. (Yil). Kitabm adi.
Aym kitabin (edisyon numarasi). Yayin evinin Oldugu Sehir: Yayinevi.
degisik gozden . .
gegirsilmgis baskilart Kettle, D.S. (1995). Medical and Veterinary Entomology. (2nd

ed.). Wallingford, UK: CAB International.

Bir kitapta makale ya
da boliim

Format: Yazar Soyadu, Isim bas harfi/harfleri. (Yil). Kitaptaki
Boliimiin adi. I¢inde Editér Adinin Bas Harfi Soyadi (Ed.), Kitabin
ad1. Yaym evinin Oldugu Sehir: Yayinevi, ss. sayfa araligi.

Goktan, C. (2012). Yirmibirinci Yiizyila Dogru Fotograf Sanati.
Icinde F. Bodur (Ed.), Fotograf Tarihi. Eskisehir: Anadolu
Universitesi Yayinlari, $5.142-174.

Dalgliesh, R.J. (1993). Babesiosis. I¢inde K.S. Warren (Ed.),
Immunology and Molecular Biology of Parasite Infections. Oxford:
Blackwell, ss. 352-383.

Yazar belirtilmemis
kitap

Format: Eserin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Y1l
Imla Kilavuzu, Tiirk Dil Kurumu Yayinlari, Ankara 2000.

Ceviri

Format: Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Kitap adu.
(Ceviren Adi Basharfi Soyadi) Yayin evinin Oldugu Sehir: Yayinevi.

Glesne, C. (2015). Nitel Arastirmaya Giris. (5. Bask1)
(Cev. Ed. A. Ersoy, P. Yalgmoglu). Ankara: An1 Yayimcilik.
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Dergi Makalesi

Kaynak gosterimi

Format Yazar Soyads, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Makale adi. Dergi adi, Cilt
no, sayfa araligi.
Tek Yazarh Abeysekera, R. (2007). The impact of human resource management

Dergi Makalesi
Ornegi

practices on marketing executive turnover of leasing companies in Sri Lanka.
Contemporary Management Research, 3(3). doi:10.7903/cmr.94

Birden Fazla
Yazarh Dergi
Makalesi Ornegi

Baranik, L.E.., Roling, E.A. & Eby, L.T. (2010). Why does mentoring
work? The role of perceived organizational support. Journal of Vocational
Behavior, 76(1), 366—373.

Bayargelik, E.B. & Findikli, M.(2017). Is tatminin, orgiitsel adalet ve
isten ayrilma niyeti iliskisindeki aracilik rolii. Beykent Universitesi Sosyal
Bilimler Dergisi, 10(1), 16-31. doi: 10.18221/bujss.303365

Alt1 Yazardan
Fazla Yazarh
Dergi Makalesi
Ornegi

Tong, Z., Martyn, K., Yang, A., Yin, X., Mead, B. E., Joshi, N., ve
ark. (2018). Towards a defined ECM and small molecule based monolayer
culture system for the expansion of mouse and human intestinal stem
cells. Biomaterials, 154, 60-73. doi: 10.1016/j.biomaterials.2017.10.038

Elektronik Kaynak - Bir Kurumun Raporu

Format: Kurum Ad. (Y1l). Rapor Adt. Erisim: giin/ay/yil, http://ag adresi.

Devlet Planlama Teskilati. E-Doniistim Tiirkiye Projesi Kisa Dénem Eylem Plani:

Degerlendirme

Raporu. Erisim: 02 Nisan 2006, http://212.175.33.22/kdep/rapor/

KDEPHaziran2004.pdf.

National Cancer Institute. (2015). Cancer Nanotechnology Plan 2015. Erisim:

20.02.2017, https://www.cancer.gov/sites/nano/research/plan/cananoplan-2015c

Yaymlanms Tez

Format: Yazar Soyad, isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Tezin ad1, Universite Adi, Enstitii

Adi, Yer

Balbay, Z.

(2007) Oryantasyon egitiminin ¢alisanlarin turnoveria etkisi ve bir

uygulama. Yeditepe Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans Tezi,

Istanbul.
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Elektronik Kitap

Format: Yazar Soyad, Isim bas harfi/harfleri. (Yil). Kitap ad1. Yayn evi. Erisim:
giin/ay/yil, http://ag adresi.

Pilkington, A., & Majumdar, A. (2014). EMQs for the MRCOG Part 2. Cambridge
University Press. Erisim: 20.04.2020, http://www.ebooks.com/1754968/emgs-for-the-
mrcog-part-2/pilkington-andreamajumdar-amitabha/

Yasa ve Yonetmelikler

Format: Yasanin Adi. (Kabul edildigi yil). Yayinlanan Derginin Adi, Sayi, giin ay
yil.
[kdgretim ve Egitim Kanunu. (1961). T. C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.

Kaynakca hakkinda daha fazla:

e Kaynaklari alfabetik siraya dizmek altin kuraldir.

e Girintilere itina gosterin.

e Biiyiik harf — kii¢iik harfe ve noktalamaya dikkat edin.

Kaynakea hakkinda daha fazla bilgi icin APA internet sitesini ziyaret edin.

(http://www.apastyle.org/learn/fags/index.aspx).

3.5. Ek Dokiimanlar

3.5.1. Ekler

Bazi yazarlarin tezlere veri/kayit formlari, anket formlari, kurum izin belgeleri vb.
eklemeleri gerekebilir. Birden fazla ekler listesi gerekli oldugu durumlarda EK 1, EK 2
vb. olarak ayr1 dokiimanlar olusturulabilir. Fontu ve puntosu, diger boliim bagliklarinda
oldugu gibi olmahidir. Her ek listesinde formata uygun sayfa numaralandirilmasi
yapilmalidir. igindekiler kisminda da ayri ayri belirtilmelidir. Tez smavi basarili

gectiginde bu formlar scanner’la taranarak elektronik ortamdaki tezdeki yerine konur.

3.5.2. Etik Kurul Onay1
Etik kurul karar1 gerekli ¢aligmalarda etik kurul kararmin fotokopisi konulur. Tez
smavi1 basarili gectiginde bu sayfa scanner ile taranarak elektronik ortamdaki tezdeki

yerine konur.
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3.5.3. Patent Hakki Izni
Calismada patent hakki izni alinmasi gerekli bir durum varsa alinan iznin
fotokopisi konulur. Tez smavi basarili gectiginde bu sayfa scanner ile taranarak

elektronik ortamdaki tezdeki yerine konur.

3.5.4. Telif Hakki Izni
Tezin yazimi sirasinda telif hakki izni alinmasi gerekli bir durum varsa alinan
iznin fotokopisi konulur. Tez smavi basarili gectiginde bu sayfa taranarak elektronik

ortamdaki tezdeki yerine konur.

3.5.5. intihal Raporu
Tezin “% benzerlik oranin1” ve raporun alindig tarihi gosteren ilk sayfanin

¢iktis1 konulur.

3.5.6. Ozgecmis

Ozgegmis yalnizca doktora tezleri igin zorunludur. Kisa dzgegmis, egitim bilgisi,
mezun olunan okullar, derce ve basarilar, 6gretimle ilgili profesyonel deneyim
konularinin yer aldigi bir-iki paragraflik bir yazidir. Kisa, net ve ligiinci tekil sahis
kipinde yazilmalidir. Ozgegmise bdliim numarasi verilmez, ancak sayfa numarasi verilir

ve i¢indekiler tablosunda yer alir. Tez ile ayn1 fontta ve puntoda yazilir.
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4. TEZ YAZIM SABLONUN KULLANIMI
Sablonu kulanirken “Sayfa yapisi”’n1 degistirmeyin.

4.1. Zorunlu Olmayan Sayfalarin Cikarilmasi

ITHAF sayfas1 zorunlu degildir. Eger tablo yapilmamissa TABLOLAR LISTESI,
sekil yapilmamigsa SEKILLER LISTESI, sembol ve kisaltma yoksa SIMGE VE
KISALTMA LISTESI, etik kurul karari gerekmiyorsa ETIK KURUL KARARI,
calismada herhangi bir patentli metot vb durum yoksa PATENT HAKKI IZNI, tezin
yaziminda baska birisinden telif hakki alinmas1 gerekli degilse TELIF HAKKI 1ZNI
sayfalart da zorunlu degildir ve tezden cikartilabilir. Basliklarda yaptiginiz her
degisiklik/ekleme/gikarma sonrasi igindekiler tablosunu giincellestirmeyi uygulamayi

unutmayiniz.

4.2. Tez Metninde Yapilacak Islemler

Asil tez metni 1.Giris — 6.Sonug Ve arasi boliimleri kapsar.

Asil tez metninde normal metin paragraflarint “Tez Metni_1.5 Arahkh” stili ile
yaziniz.

SABLON BUNA FORMATLIDIR. HAZIR FORMATI KULLANINIZ.
Bashklarin girilisi:

Baslik girerken Giris sekmesinde stiller’i kullaniniz.

Girig ke  Tasanm  Dizen  Bagvurular  Posta Gonderileri  Gozden Geg GArinim __Vardim

TmesNewRor« 12 v ATA" Aav B i=vi=v sy 2% 2009 L A LLLL OGN uCeCam AACCG! -
KTAv&x X g A !

v Ay v O TBaslik 1. TBaslikl.. TBaghk7  TBaghkd TKapakY.. |z
3 Yaz) Tipi N Paragraf it Stiller 1P

Birinci derece basliklar “Bashk 1, Baslik 1.” zaten girilmistir. Bunlar1 tekrar girmeye

calismayiniz. ikinci derece baslik icin Stilden “Bashk 2, Baslik 1.1.”y1 secin daha sonra
yazim kilavuzundaki numaralamaya gore baslik numarasini verin sonra basligi girin.
Ucgiincii ve dérdiincii derece basliklarda stilden “Bashk 3, Baslik 1.1.1.”y1 veya “Bashk
4, Baslik 1.1.1.1.”y1 secerek benzerini yapin. Basliklar1 bu sekilde girerseniz daha sonra
icindekileri otomatik olarak yapabilirsiniz. Bashk 4’ten daha alt derece baslik

yapmayiniz.
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Stiller vy X

lumunu lemizle

Alt Bilgi

Bashk 3,Baslik 1.1.1.
Baslik 4 Baslik 1.1.1.1.
Bashk 7

Bashk & Kapak Yazilan

Baslik 9

e L |

DIPMOT_TabloSekilDenklem

Diiz Metin,Plain Text Char Ta
Kaynakca

Marmal

- -4 -

Ozetler

Onizleme Gaster
Bagh Stilleri Devre Disi Birak

;‘E'*_l_ ;‘&O\ f;\/ Secenekler..,

4.3. icindekiler Listesi Olusturulmasi
Dikkat bu sayfada karsilastigimiz hazir listeyi silmeyiniz!

Bunun tablonun olusturulabilmesi i¢in Tez Metnini yazarken 2., 3. 4. derece
bagliklart stil kismindan segmeniz gerekir (Basliklar kisminda anlatildi). Birinci derece
bagliklar hazir yazili oldugundan bunlari ayrica girmenize gerek yoktur.
Basvurular sekmesindeki Icindekiler Sekmesinin yanindaki Tabloyu
Giincellestir komutunu kullanin. Bagliklarda yaptigimiz her degisiklik sonrasi bu
tabloda giincellestirmeyi uygulamay1 unutmayiniz.

Dosya Girig Ekle Tasarim Dizen Bagvurula Posta Gonderileri

3 Metin Ekle ~ ab‘ I Son Not Exle /G) ||/’a

Dl Tabloyu GL'IHCE”E;ti'l aL}l Bir Sonraki Dipnot  ~

Dipnot Alallr - Aragtirmacs
Ekle |:| Arama

cindekiler

icindekiler Tablosu Dipnotlar ] Aragtirma
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4.4. Sekillere/Tablolara/Denklemlere Resim Yazis1 EKleme

Sekiller tablosu olusturmadan oOnce, sekiller tablonuza eklenmesini istediginiz
tiim sekillere ve tablolara resim yazis1 eklemeniz gerekir.

Resim yazisi, bir sekle, bir tabloya, bir denkleme veya baska bir nesneye
ekleyebileceginiz "Sekil 4.1" “Tablo 4.1” gibi numarali bir etikettir. Numaralandirma
ilk rakam boliim numarasini, ikinci rakam sekil/tablo/resimin o boliim igerisindeki sira
numarasini gosterecek sekilde yapilmalidir

Resim yazis1 eklemek istediginiz nesneyi (tablo, denklem, sekil veya baska bir

nesne) segin.

1. Basvurular sekmesindeki Resim Yazis1 Ekle komutunu kullanin.

m Dizen Bagwvurular

b‘ [ Son Not Ekle
Dipnot aL;' Bir Sonraki Dipnot  ~
Ekle

Dipnotlar =

Posta Gonderileri Gozden Gegir Garinim

Q @ @ 0& Kaynaklan Yanet

(17 stil: apa -
Akl Aragtirmac Alinti
Arama Ekle ~ [D)KE}‘HEI‘SEV

Arastirma Ahntilar ve Kaynakca

Yardim

Sekiller Tablosu Ekle

[

I,
=

Resim

Yazisi Ekle |__|3 Capraz Bagvuru

Resim Yazilan

2. Gelen Etiket listesinde, sizin gorselinizi agiklayan etiketi secin (tablo basligi
icin “Tablo”yu, sekil ad1 (basligi) i¢in “Sekil”i se¢in). Liste istediginiz etiketi
saglamazsa, Yeni Etiket'i tiklatin , Etiket kutusuna yeni etiketi yazin ve
Tamam" tiklayin.

[ ] Basliktan etiketi

Resim Yazisi ? x
Resim Yazise
|Sekil 4.1| |
Secenekler
Etiket: | Sekil ~
Konum: |Secili ogenin altinda o

clkart

Yeni Etiket... Etiket Sil... Mumaralandir...
Dtomatik Resim Yazisi... iptal
Yeni Etiket ? >
Etiket:
|




3. Numaralandir1 tiklandiginda agilan pencerede “Boliim numaras1 ekle”
kutucugunu doldurun. Bu kutuda default olarak bulunan “Bi¢cim (Format)’taki
1,2,3,..., “Boliim baslangic, stili”deki Bashk 1 ve “Kullanilacak ayiricr”deki .
nokta kisimini segin ve “Tamam™1 tiklayin. Daha sonra iki nokta iist iiste “:”

koyun ve bir bosluk verdikten sonra tablo basligini veya sekil adin1 yazin.

Resimn Yazist Muraralandir 7 X
E“;'m: 1.' 2\.’ 3.’ e i

Balim numarasi ekle

Boldm baslangic stili | {Z=E1LS W
Kullamlacak ayincr: . [nokta) W

Ornekler: Sekil Il-1, Tablo 1-4

Tamam iptal

4.5. Tablolar / Sekiller Listesi Olusturulmasi

Sekiller/tablolar listesi olusturmadan once, listelerinize eklenmesini istediginiz
tiim sekillere ve tablolara yukaridaki adimlari izleyerek resim yazisi eklemeniz gerekir.
(bkz. Sekillere/Tablolara/Diyagramlara Resim Yazis1 Ekleme)

[lk olarak, tablo ve sekilerinize resim yazilari ekleyin

Belgenizde sekiller tablosunu eklemek istediginiz yere tiklayin Sekiller Tablosu

Ekle'ye tiklayin.

Dosya Ging  Ekle  Tasanm  Sayfa Dizeni Postalar ~ Gozden Gegir  Garindm ~ ACROBAT "

) Metin Ekle~ 28! [T Son Not Ekle ,:_; 5 Kaynaklan Yanet 4 Sekiller Tablosu Ekle | *
~— [il7abloyu Giincellestir ﬁE_',iBirSnnraki Dipnat - [@Stil: ApA - . Tabloyu Giincellestir
Igindekiler Dipnot Al Resim (

. File = Notlan Gaster Ekle - iy Kaynakga» Veziot Eble E|j (apraz Bagvuru B
Icindekiler Tablosu Dipnotlar 1 Alintilar ve Kaynakea Resim Yazilan
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4.6. Tablolar / Sekiller Listesi Giincellestirilmesi

Resim yazilarin1 ekler, siler, degistirir veya tasirsaniz, sekil/tablo listesinin
degisikliklerinizi yansitmasi i¢in Tabloyu Giincellestir’i kullanin.

1. Belgenizdeki sekiller tablosuna tiklayin. Bu, tablonun tamamini vurgular.
2. Basvurular > Tabloyu Giincellestir'e tiklayimn.

H S 0 -
Girig Ekle Tasanm Sayfa Diazeni Bagvurular Postalar Gézden Gegir Gardndm ACROBAT Q
% B Metin Ekle - AR M Son Not Ekle B =1 Kaynaklan Yanet @ ekiller Tablosu Ekle
o [ Tabloyu Giincellestir ) '“E_‘; Bir Sonraki Dipnot -~ [E Stil: |APA - - (4 Tabloyu Giincellestir
Igindekiler Dipnot Alntt Resim
- Ekle Ekle- B Kaynakea~ Vazisi Ekle 129 Gapraz Basvuru [
igindekilerTabIosu Dipnotlar ra Alintilar ve Kaynakea Resim Yazilan

Not: Tabloyu giincellestir segenegi yalnizca belgenizdeki sekiller tablosuna
tikladiginizda segenek olur. Sekiller tablonuzu giincellestirmek i¢in F9 tusuna da
basabilirsiniz.
4.7. Ozet | Abstract Sayfasi

Bu sayfalardaki yazi alanlari “Ozetler” stili ile bigimlendirilmistir. Bu stilde

paragraf igeriden baslamaz, satir aralar1 1 aralikli ve paragraf {istiinde ve altinda 6 nk/pt

bosluk bulunur. Hazir formati kullaniniz.

4.8. Imzah Sayfalarin Elektronik Tez Metnine Yerlestirilmesi

Sinav oncesi teslim edilen basili tezde beyan, varsa etik kurulu karari, patent hakk1
ve telif hakki izinlerinin, basarili gecen sinavdan sonra teslim edilecek basili tezde
bunlara ilaveten imzali onay sayfalarinin yerlestirilmis olmas1 gerekir. Sinav sonrasi tez
tesliminde ayrica elektronik ortamda yazili (CD’ye yazili) tez de istenmektedir. Biraz
once adi gegen sayfalarin elektronik ortama da yerlestirilmesi i¢in bunlarin scanner’la
tarandiktan sonra elektronik ortamdaki yerine yerlestirilmeli ve tam sayfay1 dolduracak
sekilde ayarlanmalidir. Bunun igin taranan sayfa picture olarak ilgili sayfaya
yerlestirildikten sonra iizerine maus’un sag tusu ile tiklaymiz. Sonra sirasiyla “Resim
bicimlendir>Diizen>Metin oniinde”1 tikladikdan sonra taranan sayfay1 kenarlarindan

genisleterek tam sayfaya sigdirimniz.



