MEDU
Sosyal Transkript Kilavuzu



1. Amag

Bu kilavuz, 6grencilerin MEDU sistemi iizerinden sosyal faaliyetlerini sisteme ekleyebilmesi,
eklenen faaliyetleri akademik danigman onayina génderebilmesi ve onaylanan faaliyetleri i¢eren
Sosyal Transkript ¢iktisini alabilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Sosyal Transkript, 6grencinin egitim siireci boyunca gergeklestirdigi ve ilgili birimler tarafindan
onaylanan sosyal faaliyetlerin kayit altina alinmasini saglar.

2. Sisteme Erisim

MEDU sistemine 6grenci hesabiniz ile giris yapiniz.

Giris yaptiktan sonra sol meniide yer alan Ogrenci > Sosyal Faaliyetler adimlarmi takip ederek
sosyal faaliyet listesi sayfasina erisebilirsiniz.

Bu sayfada daha dnce eklemis oldugunuz sosyal faaliyetleri goriintiileyebilir, yeni sosyal faaliyet
ekleyebilir, faaliyet durumlarin takip edebilir ve onaylanan faaliyetleriniz i¢in Sosyal Transkript
ciktisi alabilirsiniz.
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3. Sosyal Faaliyet Listesi
Sosyal Faaliyetler sayfasinda sisteme eklemis oldugunuz faaliyetler liste halinde goriintiilenir.

Liste ekraninda her faaliyet i¢in akademik y1l, ana faaliyet, alt faaliyet, baslangi¢ tarihi, bitis tarihi
ve durum bilgisi yer alir.

Faaliyetlerin durum bilgisi, ilgili kaydin hangi agsamada oldugunu gdsterir. Onaya gonderilmemis
faaliyetler iizerinde diizenleme ve silme islemleri yapilabilir. Onaya gonderilen faaliyetler ise
akademik danisman degerlendirmesine iletilir.
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4. Sosyal Faaliyet Ekleme

Yeni bir sosyal faaliyet eklemek i¢in sosyal faaliyet listesi sayfasinin sag {ist kdsesinde yer alan
Sosyal Faaliyet Ekle butonuna tiklayiniz.

Agilan ekranda asagidaki alanlar1 doldurunuz:

Akademik Y1l
Ana Faaliyet
Alt Faaliyet
Baslama Tarihi
Bitig Tarihi
Aciklama
Dosya



Gerekli alanlar1 doldurduktan sonra sag iist kdsede yer alan Kaydet butonuna tiklayarak faaliyet
kaydini olusturabilirsiniz.

Kaydet islemi, faaliyeti sisteme ekler. Ancak faaliyet bu asamada heniiz akademik danisman
onayma gonderilmis olmaz. Faaliyetin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in ayrica Onaya Gonder

isleminin yapilmasi gerekir.

Dosya alanina, faaliyeti belgeleyen sertifika, katilim belgesi, 6dil belgesi veya ilgili kanit
dokiimani yiiklenmelidir.

2 Ogrenci
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5. Faaliyeti Onaya Gonderme

Olusturdugunuz faaliyetin Sosyal Transkript siirecine dahil edilebilmesi i¢in faaliyet kaydini
akademik danisman onayina géndermeniz gerekir.

Bunun i¢in sosyal faaliyet listesi ekraninda ilgili faaliyet satirinin sag tarafinda yer alan Goriintiile
butonuna tiklayiniz. A¢ilan meniiden Onaya Gonder secenegini seginiz.

Bu islem sonrasinda faaliyet, size atanmis Akademik Damisman tarafindan degerlendirilmek
izere onaya gonderilir.

Onaya gonderilen faaliyetlerin durum bilgisi liste ekranindan takip edilebilir. Heniiz onaya
gonderilmemis faaliyetler i¢in diizenleme ve silme islemleri yapilabilir.
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6. Faaliyet Durumlarin Takip Etme

Sisteme eklediginiz sosyal faaliyetlerin degerlendirme durumunu Sesyal Faaliyetler liste
ekranindan takip edebilirsiniz.

Faaliyet durumlari, ilgili kaydin hangi asamada oldugunu gosterir. Akademik danisman tarafindan
degerlendirilen faaliyetlerin durum bilgisi sistem iizerinde giincellenir.

Durumu Onaylandi olan faaliyetler Sosyal Transkript ¢iktisinda yer alir. Heniliz onaylanmamis
veya degerlendirme siireci devam eden faaliyetler Sosyal Transkript ¢iktisina dahil edilmez.



7. Sosyal Transkript Ciktis1 Alma
Sosyal Transkript ¢iktis1 almak i¢in Sosyal Faaliyetler liste ekranina gidiniz.

Durumu Onaylandi olan faaliyetleriniz varsa, liste ekraninin {ist kisminda yer alan Sesyal
Transkript— TR ve Sosyal Transkript — EN butonlarini kullanarak transkript ¢iktisi alabilirsiniz.

Sosyal Transkript — TR butonu Tiirkce PDF ¢iktisini, Sosyal Transkript — EN butonu Ingilizce
PDF c¢iktisint indirir.

Sosyal Transkript ¢iktisinda yalnizca Onaylandi durumundaki sosyal faaliyetler yer alir.
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8. Sosyal Transkript Ornegi

Sosyal Transkript ¢iktisinda 6grenci bilgileri, akademik bilgiler ve onaylanmis sosyal faaliyetler

yer alir.

C1iktida her faaliyet icin akademik y1l, ana faaliyet, alt faaliyet, baslama tarihi ve bitis tarihi bilgileri

goriintiilenir.

Sosyal Transkript 6rnegini asagida goriintiileyebilirsiniz.
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