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YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci; Istinye Universitesi mensuplarmin, bilimsel ve
akademik faaliyetlerine saglanacak tesvikleri, bu tesviklerden yararlanma usul ve esaslarinin
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge, istinye Universitesi mensubu akademik ve idari personel ile
ogrencilerin, ulusal ve uluslararasi alanda, bilimsel ve akademik faaliyetler i¢in katilacaklar1 kongre,
konferans, sempozyum ve benzeri bilimsel toplantilara, yaym calismalarina ve gelistirme amagh
egitimlere verilecek tesviklere iliskin diizenlemeleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge 11/10/1983 tarihli, 2914 sayili Yiiksekogretim Personel
Kanunu’nun ek 4’iincii maddesine ve 14/5/2018 tarihli 11834 sayili Akademik Tesvik Odenegi
Y 6netmeligi’ne dayanilarak hazirlanmastir.

Tanmmlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) A&HCI: Sanat ve Beseri Bilimler indeksi (Art and Humanities Index)’ni,

b) Alan Indeksi: Universitelerarast Kurul bagkanligi tarafindan hazirlanip, Yiiksekogretim
Kurulunca onaylanan, dogentlik basvurusu i¢in kabul edilen indeksleri,

¢) BAP Komisyonu: istinye Universitesi Bilimsel Arastirma ve Proje Komisyonu’'nu,

¢) Bilgi Kaynaklari Direktorliigii/Kiitiiphane: Istinye Universitesi Kiitiiphanesi’ni,

d) BKCI-S: Kitap Atif indeksi (Book Citation Index— Science)’i,

e) BKCI-SSH: Kitap Atif Indeksi-Sosyal ve Beseri Bilimler (Book Citation Index— Social
Sciences & Humanities)’1,

f) CPCI-S: Konferans Bildirileri Atif Indeksi-Bilim (Conference Proceedings Citation Index-
Science)’1,

g) CPCI-SSH: Konferans Bildirileri Atif indeksi-Sosyal ve Beseri Bilimler (Conference
Proceedings Citation Index- Social Sciences & Humanities)’i,

g) ESCI: Gelismekte Olan Kaynaklar Atif Indeksi (Emerging Sources Citation Index) ni,

h) Kisisel Arastirma Fonu: Universite’nin mensuplarina tanimladig: tesvik fonunu,

1) Miitevelli Heyeti: istinye Universitesi Miitevelli Heyeti’ni,

i) Ogrenci: Istinye Universitesi’nin kayitli ve egitimi devam eden 6n lisans, lisans ve lisansiistii
ogrencilerini,

j) Ogretim Elemani: Istinye Universitesi’nde kadrolu veya sdzlesmeli olarak gdrev yapan
Ogretim liyesi, 0gretim gorevlisi, arastirma gorevlisini ve okutmani,

k) Rektor: Istinye Universitesi Rektorii ni,

I) Rektorliik: Istinye Universitesi Rektorliigiinii,

m)SCI: Bilim Atif Indeksi (Science Citation Index)’ni

n) SCI-EXPANDED: Genisletilmis Bilim At:f indeksi (Science Citation Index Expanded)’ni,
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0) SSCI: Sosyal Bilimler Atif Indeksi (Social Science Citation Index)’ni,

) Senato: Istinye Universitesi Senatosu’nu,

p) Taninmis Ulusal Yayinevi: En az dort yil ulusal diizeyde diizenli faaliyet yiiriiten, yayinlari
Tiirkiye’deki iiniversite kiitliphanelerinde kataloglanan ve daha 6nce ayni alanda farkli yazarlara ait en
az 20 kitap yayimlamis yayinevini,

r) Taninmis Uluslararasi Yayinevi: En az dort yil uluslararasi diizeyde diizenli faaliyet yiiriiten,
yayimladigi kitaplar Yiiksekogretim Kurulunca taninan siralama kuruluslarinca belirlenen diinyada ilk
500’e giren Universite kiitiiphanelerinde kataloglanan ve ayn1 alanda farkli yazarlara ait en az 20 kitap
yayimlamis olan yayinevini,

s) TR Dizin: TUBITAK ULAKBIM Fen Bilimleri ve Sosyal Bilimler Veritabani’ni,

s) Ulusal Patent: Ulusal kurumlar tarafindan tescillenmis patentleri,

t) Uluslararasi Patent: Uluslararasi kurumlar tarafindan tescillenmis patentleri,

u) Universite: Istinye Universitesi’ni,

ii) UAK: Yiiksekdgretim Kurulu Universiteleraras1 Kurul'u,

V) WOS: Web of Science’yi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Tesvik Tiirleri

Tesvik tiirleri

MADDE 5 — (1) istinye Universitesi bilimsel faaliyet tesvik tiirleri asagidaki bagliklar altinda
degerlendirilmektedir:

a) Bilimsel-Akademik Yayin (makale, derleme makale, olgu sunusu) Tesviki;

1) SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI, ESCI dergilerinde yayinlanarak Web of Science’de
dizinlenen orijinal/6zgiin makalelere, derginin etki faktoriine gore,

2) SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI, ESCI dergilerinde yayinlanarak Web of Science’de
dizinlenen derleme makale, olgu sunusu ve benzeri yayinlara, derginin etki faktoriine gore,

3) SCOPUS Journal List’te yer alan ve SCOPUS’ta dizinlenen dergilerde yayinlanan
orijinal/6zgilin makalelere ve bu makalelerin aldiklar1 atiflara derginin etki faktoriine gore,

4) SCOPUS Journal List’te yer alan ve SCOPUS’ta dizinlenen dergilerde yaymlanan derleme
makale, olgu sunusu ve benzeri yayinlara ve bu yayinlarin aldiklar1 atiflara, derginin etki faktoriine
gore,

5) TUBITAK ULAKBIM Fen Bilimleri ve Sosyal Bilimler Veritabaninda yaymlanan
orijinal/6zglin makalelere, derginin etki faktoriine gore,

verilecek tesviktir.

b) Uluslararas1 Kitap/Kitap Boliimii Yazarligi Tesviki;

1) BKCI-S ve BKCI-SSH indekslerde yer almis ve Web of Science’da dizinlenmis kitaplara ve
bu kitaplarin aldiklar atiflara verilecek olan tesvikler,

2) BKCI-S ve BKCI-SSH Indekslerde yer almis ve Web of Science’da dizinlenmis kitap
boliimlerine ve bu boliimlerin aldiklar: atiflara verilecek olan tesvikler,

3) Taninmis uluslararasi yayinevleri tarafindan basilmis orijinal kitaplara,

4) Taninmis uluslararasi yayinevleri tarafindan basilmis kitap boliimlerine,

5) Tanmmuis uluslararasi yaymevleri tarafindan basilmis ¢eviri kitaplara,

6) Taninmis uluslararas1 yaymevleri tarafindan basilmis orijinal kitap editorliiklerine,

7) Taninmus uluslararasi yaymevleri tarafindan basilmis ¢eviri kitap editorliiklerine verilecek
olan tesvikler,

olarak belirlenmistir.

¢) Ulusal Kitap/Kitap Bolimii Yazarligi Tesviki;

1) Tanmnmis ulusal yayimevleri tarafindan basilan orijinal kitaplara verilecek tegviktir.

UCUNCU BOLUM
Tesvik Basvurularinin Degerlendirilmesi ve Odeneklerin Hesaplanmasi
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Tesvik basvurular: degerlendirme esaslari

MADDE 6 — (1) Bilimsel-akademik yayinlara ve akademik faaliyetlere tesvik verilebilmesi igin,
bagvurularin agagida yer alan esaslara uygun olmasi gerekir:

a) Akademik tesvik icin sadece Istinye Universitesi mensuplar1 basvuruda bulunabilir.

b) Basvuru konusu olan bilimsel-akademik ¢alismada/yayinda, basvuru sahibinin Istinye
Universitesi mensubu oldugu agik¢a anlasiimali, yaymda mutlaka Rektorliik tarafindan bildirilen
iiniversite ve bolim isimlerinden veya arastirma merkezlerinden biri kullanilmig olmalidir. Kurallara
uygun sekilde yazilmayan kurum ve boliim veya arastirma merkezi isimleri -diizeltme yapilmadigi
siirece- kabul edilmeyecektir. Bu tiir bagvurular diizeltme siireci sonunda isleme alinacaktir.

c¢) Bilimsel-akademik yayin tesvikleri i¢in hazirlanan bagvuru formu, her yayin igin ayr1 ayri
doldurularak son baski niishasini da eklenerek Universite’nin Bilgi Kaynaklar1 Direktorliigiine teslim
edilir. Tesvik dosyalarinin ilk kontrolleri Bilgi Kaynaklar1 Direktorliigii/Kiitiiphane tarafindan yapilir.
Basvurunun tesvik sartlarina uygun olup olmadigi raporlanarak, her bagvuru donemi sonunda BAP
Komisyonuna sunulur.

d) Bilimsel-akademik tesvik bagvurulari, yaymlandigi yil iginde ve bagvuru dénemlerinde
yapilmalidir. Bagvuru donemleri her yilin Ocak, Nisan, Temmuz ve Ekim aylarinda, aylarin ilk giinii
ile son giinii arasindaki donemdir. Basvuru donemleri digsinda yapilan basvurular Bilgi Kaynaklari
Direktorliigii tarafindan ilgilisine iade edilir.

e) Bir onceki takvim yili iginde yapilan yaynlar i¢in de (d) bendinde belirtilen usule uygun
olarak basvuruda bulunulabilir. Bu durumda, bagvuru tarihi degil yayin tarihi esas alinarak, yayin
yilinda uygulanan tesvik miktar1 6denir.

f) Bilgi Kaynaklar1 Direktorliigii/Kiitiiphane tarafindan hazirlanan raporlar BAP komisyonu
tarafindan degerlendirilerek Subat, Mayis, Agustos ve Kasim aylarinda Rektorliige sunulur.
Degerlendirme sonuglar1 en kisa siirede basvuru sahiplerine iletilir. Basvuru sahiplerinin, yazili sonug
belgesini aldiktan sonra BAP Komisyonuna bir haftalik itiraz siireleri vardir. itiraz siiresi disinda
yapilan itirazlar kabul edilmez.

g) Kitap, kitap boliimii, kitap editorliigi, kitap ¢evirisi gibi ¢alismalarda bilinen tarzin disinda,
alaninda ilk olma 6zelligi olan veya Yonergede dngoriilemeyen diizeyde orijinallige ve degere sahip
yayinlarin tesvik ve ddenek durumu BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek raporlanir. Bu tiir
yayilar hakkinda farkli {iniversitelerden/kurumlardan en az ii¢ bilir kisinin goriisiine de basvurarak
nihai karar1 Rektor verir.

h) Yonerge’de 6ngoriilmemis ve yer verilmemis durumlar ile tesvik tiirii ve 6denegi konusunda
netlik bulunmayan hallerde BAP Komisyonu durumu degerlendirerek Rektorliige bir rapor sunar.
Raporu degerlendiren Rektor, nihai karar1 vermekte yetkilidir.

1) Tim tesvikler, akademik caligmalar (sadece kongre kayit, ulasim, konaklama giderleri,
laboratuvar veya atdlye i¢in sarf malzeme/cihaz, kitap, yazilim, donanim, yaym baski {icreti, yayin
diizeltme Ttcreti, hizmet alimi, herhangi bir yere sunulan projeler i¢in gerekiyorsa proje basvuru
ticreti/etik kurul bagvuru iicreti) i¢in harcama hakki seklinde tanimlanir, sahislara nakdi olarak 6deme
yapilmaz.

Tesvik tiirlerine gore 6deneklerin hesaplanmasi

MADDE 7 - (1) Tesvik tiirlerine gore oOdenekler hesaplanitken asagidaki esaslar
uygulanacaktir;

a) Web of Science’de dizinlenen SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI’da etki faktori 1,000
ile 4,999 arasi olan dergilerde yayinlanan orijinal/6zgiin tam makaleler i¢in 4.000,00 TL,

b) Web of Science’de dizinlenen SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI’da etki faktorii 1,000
ile 4,999 aras1 olan dergilerde yaymlanan derleme makale, olgu sunusu ve benzeri yayinlar i¢in
2.000,00 TL,

¢) Web of Science’de dizinlenen SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI’da etki faktorii 5,000
ile 9,999 arasi olan dergilerde yaymlanan tam makaleler i¢in 8.000,00 TL,
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¢) Web of Science’de dizinlenen SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI’da etki faktorii 5,000
ile 9,999 aras1 olan dergilerde yayimlanan derleme makale, olgu sunusu ve benzeri yayinlar igin
4.000,00 TL,

d) Web of Science’de dizinlenen SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI’da etki faktorii 10,000
ile 19,999 aras1 olan dergilerde yayinlanan tam makaleler i¢in 16.000,00 TL,

e) Web of Science’de dizinlenen SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI’da etki faktorii 10,000
ile 19,999 arasi olan dergilerde yayinlanan derleme makale, olgu sunusu ve benzeri yayinlar igin
8.000,00 TL,

f) Web of Science’de dizinlenen SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI’da etki faktorii 20,000
tizeri olan dergilerde yayimlanan tam makaleler i¢in 24.000,00 TL,

g) Web of Science’de dizinlenen SCI, SCI-EXPANDED, A&HCI, SSCI’da etki faktorii 20,000
iizeri olan dergilerde yayimnlanan derleme makale, olgu sunusu ve benzeri yayinlara 12.000,00 TL,

g) SCOPUS’ta dizinlenen tam makaleler derginin etki degerine gore, Web of Science’de
dizinlenen makalelere ve bu makalelerin aldig1 atiflara 6denen miktarin %80°1 6denir.

h) SCOPUS’ta dizinlenen derleme makale, olgu sunusu ve benzeri yayinlar derginin etki
degerine gore, Web of Science’de dizinlenen yayinlara ve bu yayinlarin aldiklari atiflara 6denen
miktarin %80°1 ddenir.

1) Web of Science’de dizinlenen ESCI dergilerinde yayinlanan tam makaleler i¢in 2.000,00 TL,

i) Web of Science’de dizinlenen ESCI dergilerinde yayinlanan derleme makale, olgu sunusu ve
benzeri yayinlar i¢in 1.000,00 TL,

J) Web of Science’de dizinlenen orijinal kitaplar i¢in 14.000,00 TL,

K) Web of Science’de dizinlenen kitap boliimleri i¢in (en az 8 sayfa olmasi sartiyla) 6.000,00
TL,

I) SCOPUS’ta dizinlenen her kitap icin WOS’ta dizinlenen kitaplara 6denen tesvikin %80°1,

m)SCOPUS’ta dizinlenen her kitap bolimii icin WOS’ta dizinlenen kitap boliimlerine 6denen
tesvikin %80°1,

n) Tr Dizin’de dizinlenen tam makaleler i¢in 1000 TL,

0) Tr Dizin’de dizinlenen derleme makale, olgu sunusu ve benzeri yayimlar i¢in 500 TL,

0) Taninmis uluslararasi yayinevlerinde yayimlanmig her orijinal kitap i¢in 12.000,00 TL,

p) Taninmis uluslararasi yaymevlerinde yayimlanmis her kitap boliimii i¢in 6.000,00 TL,

r) Taninmis ulusal yayimnevlerinde yayinlanan her kitap i¢in 6.000,00 TL,

s) Web of Science’de dizinlenen kitap editorliikleri igin 5.000,00 TL,

s) Taninmis uluslararasi yayimnevlerinde yaymlanmis her kitap editorliigii icin 3.000,00 TL,

t) Tim projeler igin proje biitgesinin %51 kadar tesvik proje yiiriitiicisiine,

Odenecektir. Birden fazla dizinde yer alan yayinlar i¢in sadece yayinlandigi dizinlerdeki en

yiiksek dizinin tesvik kriteri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM

Kisisel Arastirma Fonu ve Harcamalar
Harcama ilkeleri
MADDE 8 - (1) Kisisel arastirma fonundan yapilacak harcamalar i¢in basvurular ilgili
boliim/program bagkanligina yapilir. Béliim/program bagskani ve ilgili dekan/miidiiriin olumlu goriisii
halinde talep BAP Komisyonuna gonderilir ve BAP Komisyonu tarafindan Rektorliik onayina sunulur.
Harcamalarin onay yetkisi Rektorliik uhdesindedir.
(2) Universite mensuplarinin Universite ile ilisiginin devam etmesi kaydiyla kisisel arastirma
fonlarinin kullanimina dair siire sinir1 yoktur.
(3) 213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun 313’lincii maddesinin 3 iinct fikrasi uyarinca dogrudan
gider yazilabilecek olanlar hari¢ olmak iizere; arastirma fonu kullanilarak satin alinan arag,
gereg, cihaz, kitap, donanim, yazilim ve benzerleri ile haklarin miilkiyeti demirbas yonetimi
kurallar1 dahilinde Universite’ye aittir. Alnacak demirbas malzemelerinin bilimsel
calismalarda veya bir proje kapsaminda kullanilacagi mutlaka belgelenmelidir.

Istinve Universitesi Topkaps Kampiisii, Maltepe Mah__ Edirne Cirpict Yolu, No 9 Zeytinburnu, Istanbul
WEB: www.istinye.edu.tr TEL: 0850 283 60 00 FAKS: +50 211 481 36 85
MAITL: genelsekreterliki@istinye edutr KEP: istinveuniversitesi@hs03 kep.tr



se | ISTINYE

ISU UNIVERSITESI

I s T A N B U L

(4) Kongre ve diger bilimsel toplantilara katilim i¢in yapilacak iase ve ibate harcamalarinda
(ulasim giderleri harig) her sey dahil; Amerika kitasi igin giinliikk 200 $, Avrupa kitasi i¢in giinliik 150
€ ve Tirkiye (KKTC dahil) i¢in giinliik 500,00 TL’ye kadar olan harcamalar fatura ile belgelenmek
sartiyla katilimciya 6denir.

(5) Universite ile ilisigi kesilen dgretim elemanlarinin kisisel arastirma fonlarinda bulunan
meblaglar Rektorliik onayi ile tesvik biitgesine aktarilir.

(6) Kisisel arastirma fonundan yapilacak tiim harcamalar Miitevelli Heyeti’nin denetimine
tabidir. Miitevelli Heyeti, gerekli gordiigli hallerde, harcamalarin bilimsel aragtirma veya faaliyet
amacli olup olmadiginin tespiti i¢in komisyonlar gorevlendirebilir ve harcamalarin ilgililer tarafindan
fona geri 6denmesine karar verebilir.

(7) Idari personelin harcama talepleri, bagli bulundugu direktorliik onaymdan sonra Genel
Sekreterlik tarafindan olumlu goriisii halinde talep BAP’a gonderilir ve BAP tarafindan Rektorliik
onayina sunulur. Harcamalarin onay yetkisi Rektorliilk uhdesindedir.

(8) Ihtiya¢ duyulan harcamalar icin kullanilacak izin, harcama ve satin alma talepleri igin,
Universite tarafindan diizenlenen ve ibraz edilen formlar kullanilir. Bu formlar haricinde hazirlanan
form veya belgelerin gegerliligi yoktur.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 9 — (1) Hiikiim bulunmayan hallerde 11/10/1983 tarihli, 2914 sayil1 Yiiksekogretim
Personel Kanunu’nun ek 4’lincii maddesine ve 14/5/2018 tarihli 11834 sayili Akademik Tesvik
Odenegi Yonetmeligi’ndeki hiikiimlere basvurulacaktir.

Yiiriirliik
MADDE 10 - (1) Bu Yonerge, Miitevelli Heyeti tarafindan onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 11 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Istinye Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EKLER:

Ek 1- Rektorliigiin Bildirdigi Universite ve Boliim Isimleri (1 Sayfa)
Ek 2- Bilimsel-akademik Tesvik basvuru Formu (1 Sayfa)

Ek 3- Akademik Etkinlik Izin Formu (1 Sayfa)

Ek 4- Kisisel Harcama Fonu Talep Formu (1 Sayfa)
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Ulusla ve Uluslararas1 Yayimlarda Universitemizi Temsil Eden Isimler

e Istinye Universitesi,
Istinye University, University of Istinye
e Istinye Universitesi Tip Fakiiltesi
Istinye University Faculty of Medicine
e Istinye Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Istinye University Faculty of Health Science
e Istinye Universitesi Eczacilik Fakiiltesi
Istinye University Faculty of Pharmacy
e Istinye Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi
Istinye University Faculty of Arts and Science
e Istinye Universitesi Iktisadi, Idari, Sosyal Bilimler Fakiiltesi
Istinye University Faculty of Economics, Administrative, Social Science
e Istinye Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Istinye University Faculty of Engineering
e Istinye Universitesi Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi
Istinye University Faculty of Fine Arts, Design and Architecture
e Istinye Universitesi Meslek Yiiksek Okulu
Istinye University Vocational School
e Istinye Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksek Okulu
Istinye University Vocational School of Health Services
e Istinye Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisii
Istinye University Institute of Health Science
e Istinye Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Istinye University Institute of Scial Science
e Istinye Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii
Istinye University Institute of Science
e Istinye Universitesi ... Direktorliigii (Idari Direktorliikler)
Istinye University Drectorate of ...
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BILIMSEL VE SANATSAL YAYINLARI TESVIK BASVURU FORMU

Basvuruyu Yapan: [ Akademik Personel O idari Personel O Ggrenci
KiSISEL BILGILER
Adi, Soyadi Publons ID / ORCID
Unvani Kurumsal e-Mail

Boliim / Program

Kurumsal Telefon

Enstitii / Fakilte /
MYO / Direktorliik

Cep Telefonu

YAYIN BILGILERI (Makale, Bildiri, Olgu Sunusu ve Benzeri Yayinlar igin)

Dokiiman Tiiru

DOI/PubmedID
/WOS No.

Yayin Baghgi

Dergi Adi / ISSN:

Cilt/Say:: Sayfa Aralig::
Kabul Tarihi / Y. O TR Dizin O Diger:
a 'u. arihi / Yayin =WOS
Tarihi:
[1scopPus

TANINMIS ULUSAL VE ULUSLARARASI YAYINEVLERINDE BASILAN KiTAPLAR/KITAP BOLUMLERI iCiN iLAVE BiLGILER

Eser Adi / ISBN:
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ETKINLIK FORMU

(Talep-Onay-Takip)

Etkinlik Bashgi : Belirtiniz
Etkinligi Dizenleyen Birim :  Belirtiniz
Etkinlik Tarihi : Belirtiniz Saati: Belirtiniz Siiresi:  Belirtiniz
Etkinlik icerigi Detayli belirtiniz, yer yetmiyor ise ek olarak forma ekleyiniz
Program, Konusmacilar,
Konuklar, Katiimcilar, isim, sayi vb
Etkinlik O Topkap! Kamplsi Etkinlik Yeri Belirtiniz
w2 . o Sinif, Amfi vb.

Kampisi O Glney Kampusii dider detay

O Kampiis Dig bilgiter
Etkinlik [J Akademik [ Tanitim Etkinligi Tahmini Katilimci Sayisi :
Kategorisi . N

[0 Ogrenci Kuliibu Etkinligi [ Diger Belirtiniz
Etkinlik (] Kongre [ séylesi I Film Gésterisi [0 isU Digina Ziyaret
Tara : (1 Konferans (] Konser/Dinleti O Sportif O isU’ye Ziyaret

L] Seminer/Panel U] Sergi U] Parti/Kutlama L] Diger
Etkinlik icerik Sorumlusu :  Belirtiniz Etkinlik KiPD Sorumlusu :  Seciniz

Telefon: PBelirtiniz Telefon: 6140
E-Posta: Belirtiniz E-Posta: kurumsal.iletisim@istinye.edu.tr
Talep edilen tarih/saatte mekan miisaittir.

Yukarida detaylari belirtilen etkinligin ekteki ihtiyaglar dikkate alinarak gergeklestirilmesi hususunu miisaadelerinize

arz ederim.
Etkinligi Talep Eden: Belirtiniz
imza :
Tarih : Belirtiniz
AKADEMIK ONAY"
Boliim/Program Baskani Dekan/Miidiir Rektor
Belirtiniz Belirtiniz Prof.Dr. Erdal KARAOZ
Uygundur Uygundur Uygundur
Tarih : Tarih : Tarih :

*: Etkinlik Kategorisi Akademik disinda olan etkinlikler i¢cin akademik onay gerekmez.

Formlarin Yazi islerine, etkinlik tarihinden en ge¢ 5 (bes) is giinii 6ncesinde ulasmis olmasi gerekmektedir.

Yazi isleri Kabul Tarihi




TALEPLER

Kurumsal iletisim ve Pazarlama

Baski/Plaket

Mecra Kullanimi

Aciklamalar

[] Davetiye Basimi ......c.ccevvveneeee. Adet () | [ Davetiye Dagitimi Detayli Belirtiniz
[ Afis Basimi ..... ) | O isU i¢i E-Posta Duyurusu
[J Masa isimligi ) | O 1isU Disi E-Posta Duyurusu
O Yaka Kartl .oeeeeeeeveeeeeeeeeeeceeenee, ) | OisU Web Sitesi Duyurusu
[ Plaket/Odiil ) | O1isU Sosyal Medya Duyurusu
[ Tesekkiir Belgesi .......ccceeveeveneee Adet ( ) | [ Basin Bilteni
[ Katilim Belgesi/Sertifikasi ......... Adet () | O Fotograf Cekimi
[ Cicek Buketi (tercih edilmez) ........ Adet ( ) | OO Video Cekimi
[0 LOSEV Bagis Sertifikasi............... Adet( ) | OIsU TV Canli Yayin
[ Darlssafaka Bagis Sertifikasi...... Adet () | I Basin Toplantisi
[J TEMA Bagis Sertifikasi................ Adet () | O Gazete ilani
[ internet Reklami
I TV Reklami
Tahmini Bitge
Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri
Donanim Aciklamalar
O PI’OJekSIyOIjl C|ha2| ' [1 Seyyar Amfi/Hoparlor Detayl Belirtiniz
[ Seyyar Projeksiyon Perdesi O Tepegoz
g INOtebOO:; Bj:glsayar [ Lazer Pointer
n:cerln.'met. aglantisi [ Ozel Ses Sistemi
U Kiarst Mikrofonu .......ccceveeeenee Adet ( ) - -
] - 1 Ozel Isik Duzeni
[ Telsiz Yaka Mikrofonu ............... Adet ()
[ Telsiz El Mikrofonu ...........ccc.e..... Adet( )
Tahmini Bltce
Teknik ve Destek Hizmetler
Catering Mekan Diizenlemesi Aciklamalar
O ikram-Yiyecek .....ccccevenee... Kisi Sayist () | LI Masa .eoeeeeceeerenienieieieienns ) | Detayl Belirtiniz
[ ikram-icecek ...ocoovevevvenenee. Kisi Sayisi () | CJ KOItuK ..ooveveverreeeerererereree. )
Ulasim [ Sandalye.. )
4 N CJ KOPSU vovveeveeeeereceeeveeeeevens )
[ Konuklarin Transferi s K!s! Sayist( ) | [ Masa BaYraBlcooveeeeererree. Adet( )
[ Katilimcilarin Transferi ....... KisiSayisi () | 3 Salon/sahne icin cicek....... Adet( )

Diger

[ Simultane Tercime
[ Ozel Guvenlik

] Ambulans

[ vale Hizmeti

Tahmini Biitce

iDARiI/MALI YONETiIM ONAYI

Satinalma

Genel Sekreter
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(Akademik Birimler)
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Talep Tarih:

Talep Eden:

Talep Eden imza:
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Ozellikleri (Birimi)
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Aciklamalar

*Ihtiyacin kullanim yeri ve amacinin agiklayici sekilde belirtimesi gerekmektedir.

**Marka/model belirtiimeden,varsa talebinizi destekleyici gorsel ve belgelerle birlikte formun eksiksiz ve detayh sekilde doldurulmasi gerekmektedir.

***Eksik doldurulan satin alma talep formlari isleme alinmayacaktir.

ONAY

BOLUM/PROGRAM BASKANLIGI

DEKANLIK/MUDURLUK

SATIN ALMA DIREKTORLUGU

GENEL SEKRETER YRD.

GENEL SEKRETER

REKTOR

Talebin Teslim Alinma Tarihi

Teslim Alan
imza




